Jednaci a organizacni rad

vyboru Zastupitelstva mésta Lom
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ClL1
Uvod

Jednaci a organiza¢ni fad vyborQ zastupitelstva mésta (dale jen ,jednaci a organizaéni
fad vybort*) upravuje zpusob jejich piipravy, svolavani, jednani, hlasovani, usnaseni
a dalsi organizacné technické otazky.
Vybory jsou kolektivni, iniciativni a kontrolni organy zastupitelstva mésta, které
provadéji kontrolni ¢innost

-z podnétu zastupitelstva obce (§ 118 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich),

- na zakladg vlastniho planu kontrolni ¢innosti.
Sva stanoviska a navrhy pfedkladaji a za svoji Cinnost odpovidaji vybory pouze
zastupitelstvu.
Cleny vyborti mohou byt obéané mésta Lom (dale jen Mésto). Cleny finanéniho ani
kontroiniho vyboru nemohou byt: starosta, mistostarostové, zaméstnanci Méstského
ufadu mésta Lom, ani osoby zabezpecujici rozpoctové a icetni prace pro mésto Lom.
Pocet &lentl vyboru je vzdy lichy, vybory jsou minimalné tficlenné. Cleny vyboru voli,
na navrh kteréhokoliv zastupitele, po pfedbéiném projednani s kandidaty,
zastupitelstvo.
Clen vyboru mize na funkci kdykoliv pisemné rezignovat. Rovnéz miZe byt na
zakladé usneseni zastupitelstva z funkce odvolan.
V cele vyboru, jakoZ i vyboru finanéniho a kontrolniho, stoji pfedseda zvoleny
zastupitelstvem z fad ¢lenh zastupitelstva. Pro rezignaci a odvolani z funkce pfedsedy
vyboru plati ¢lanek I. odst. 6 obdobné.
Po odstoupeni nebo odvoldni ¢lena nebo piredsedy vyboru provede zastupitelstvo
volbu nového ¢lena a piedsedy na jeho nejbliZz§im jednani.
Vybory se schazeji ke svému jednani podle potfeby, minimalné 4x do roka, v pfipadé
rozhodnuti zastupitelstva v naléhavych ptipadech dle potfeby. Jednani svolava a fidi
zpravidla pfedseda vyboru, ptipadné jeho zvoleny zastupce. V mimofadnych
pfipadech, pokud by hrozilo nebezpeéi z prodleni, jiny povéfeny ¢len vyboru.
Jednotlivé vybory jsou schopné se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech
jeho &lenu. Usneseni vyboru je platné, jestlie s nim vyslovi souhlas nadpoloviéni
vét§ina viech ¢lent vyboru.
O prubéhu jednani vyboru a hlasovani pofizuje ureny Clen vyboru zépis, jehoz
soudasti je usneseni vyboru podepsané piedsedou a listina pfitomnych. Ptilohou zapisii
z jednani kontrolniho vyboru a finanéniho vyboru jsou i protokoly z provadénych
kontrol.
Na jednani vyboru muzZe byt pfedsedou prizvéan jako host i &len jiného vyboru,
starosta, mistostarosta, zaméstnanec zafazeny do méstského afadu, piedstavitel
organizace zfizené méstem ¢i jiné osoby.
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13. Vybor nemiiZze ukladat Gkoly zaméstnanciim mésta ani jinym osobam, muze viak od
nich vyzadovat podklady pro svoji €innost.

14. Pfi provadéni kontrolni ¢innosti se vSichni fidi timto fadem, ktery upravuje prava a
povinnosti kontrolujicich i kontrolovanych.

Cl.2
Ochrana osobnich udaji

Pii zpracovani osobnich udaji se postupuje vZdy v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich 0daji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich 0daji) a déle v souladu
s piisluSnymi pfedpisy upravujicimi oblast ochrany osobnich udajG nebo regulujicimi
¢innost ¢lenu vyborl zastupitelstva mésta. Méstskym ufadem Lom budou zpracovéany a
uchovany osobni tdaje ¢lend vybord zastupitelstva dle ptisluinych pravnich pfedpisd, v
souladu s platnym Spisovym a skartaénim fadem M¢éstského ufadu Lom, ze dne 17. 02.
2011.

Materialy, které maji byt cleny vyborli Zastupitelstva mésta Lom projednany, budou
pfipraveny na Méstském ufadu mésta Lom, zpravidla v kancelaii tajemnice daného
vyboru, k vyzvednuti nejpozdé)i 5 dni pfed jednanim vyboru zastupitelstva mésta,
Materialy budou uloZené v elektronické podobé na USB flash disku. Disk je opatien
heslem, aby neopravnénd osoba nepiistoupila k uloZenym datim. Heslo k otevieni
elektronickych souborii bude sdéleno tak, aby jej opravnéné osoby meély k dispozici
nejpozdéji s obdrzenim elektronického souboru. Clenové vyboru mohou materidly ziskat i
v listinné podobé.

Informace a osobni tidaje, které budou zpfistupnény &lenim vybord v ramei vykonu jejich
funkce v elektronické i v listinné podobé, lze vyuzivat pouze pro Ucéely souvisejici s
vykonem funkce ¢lena vybori Zastupitelstva mésta Lom. Je zakdzano adaje dale Sirit ¢i
vyuzivat k jinym acellim; za zneuziti osobnich udaju ¢i poruseni vySe uvedenych
povinnosti nese dotyény ¢élen vyborii Zastupitelstva mésta Lom plnou odpovédnost.

Clen vyboru mésta nesmi zneuzit ve sviij prospéch nebo ve prospéch tieti osoby
informace ziskané pi1 vykonu funkce ¢lena zastupitelstva mésta, a to ani po skon¢eni
vykonu funkce &lena vyboru zastupitelstva mésta.

V piipadé ukonéeni funkce je &len vyboru zastupitelstva mésta povinen predat MU Lom
svéiené veéci a veskeré podklady, které pfi vykonu funkce shromazdil a je povinen zafidit
ve prospéch vyboru zastupitelstva mésta vie, co nesnese odkladu, pokud vybor
zastupitelstva mésta neprojevi jinou vuli.

Povinnost mléenlivosti plati pro ¢lena vyboru zastupitelstva mésta i po skonceni jeho
funkce a tohoto Jednaciho radu vybori Zastupitelstva mésta Lom, a to po celou dobu, kdy
je takové porudeni povinnosti mléenlivosti zpiisobilé ptivodit vyboru zastupitelstva mésta
ujmu.

CL3

Obecna ustanoveni



Kontrolni éinnost provadi kontrolni skupina — ¢lenové pfislu§ného vyboru. Pfedseda
vyboru ma pravo pozZadat vedouciho pfisiusného odboru nebo oddéleni obecniho
ufadu a zaméstnance ufadu (odbornika v dané oblasti) o piedlozeni dokumentace
k dané kontrolované problematice.

Pokud se kontrolni ¢innost provadi u organizaci zfizenych obci, pfedseda vyboru uréi
¢leny kontrolni skupiny, kterym piedd pisemné povéfeni pro provedeni pfislusné
kontroly.

Povéteni musi obsahovat:

oznaceni kontrolniho a kontrolovaného organu,

jména kontrolnich pracovnikl véetné oznaceni vedouciho kontrolni skupiny,
predmét kontroly, kontrolované obdobi,

termin zahdjeni kontroly.

Provedeni kontroly bude, bude-li to fi¢elné a mozné, kontrolovanému subjektu nebo
osobé oznameno pfedsedou vyboru {nebo jim povéfenym zaméstnancem obecniho
uradu) a to minimalné 7 dni pfedem.

CL4
Postup pfri provadéni kontroly

Predseda vyboru je opravnén byt pfitomen zahajeni kontroly a pfi projednavani
vysledki kontroly. Kontroluje praci kontrolnich pracovniki v pribéhu kontroly,
uklada jim pokyny, koriguje jejich ¢innost.
Pracovnici provadéjici kontrolu jsou povinni zjistit skuteény stav véci, kontrolni
Zjisténi jsou kontrolni pracovnici povinni kontrolovanému subjektu na pozadani
prokazat doklady.
Kontrolujici jsou povinni:
- Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,
- zjistit skuteny stav kontrolovanych ¢innosti a porovnat jej s piisl. pravnimi
predpisy,
- zabezpecit fadnou ochranu odebranych originalnich dokladu proti jejich ztraté,
poskozeni, zneuziti a vraceni doklad po vykonu kontroly kontrolované osobé,
- zachovavat mléenlivost o viech skute€nostech o kterych se dozvédéli pti
vykonu kontroly a nezneuZit znalosti téchto skute¢nosti,
- Fidit se pokyny vedouciho kontrolniho orgédnu,
- poftidit o vysledku kontroly protokol.
Zavazné nedostatky zjisténé pii kontrole oznamuje vedouci kontrolni skupiny
pifedsedovi kontrolniho organu ihned, pokud sam piedseda kontrolniho organu neni
vedoucim kontrolni skupiny, dile o zdvaZnych nedostatcich informuje zastupitelstvo
obce prostiednictvim starosty.
Jde-li o podezieni ze spachani trestné ¢innosti zjisténé v prubéhu kontroly piedseda
vyboru bez zbyteéného odkladu oznami toto podezieni organtim ¢innym v trestnim
fizeni. Zaroveni o oznameni informuje prostfednictvim starosty zastupitelstvo obce.

CLs

Zapis o kontrole



1. Kontrolni skupina po ukon¢eni kontrolni akce vypracuje o vysledku kontroly protokol
(v ptipadé vefejnospravni kontroly) ¢i zapis (v pripadé bézné kontroly samostatné
pusobnosti).

V zapisu o kontrole se uvede zejména:

- oznaceni kontrolniho a kontrolovaného organu,

- jména kontrolujicich,

- misto a ¢as provedeni kontroly,

- ptedmét kontroly,

- vSechna kontrolni zjisténi véetné uvedeni nedostatki a oznaceni konkrétnich

pravnich ptedpisn, které byly porudeny,

- jména osob odpovédnych za zjisténé nedostatky,

- navrh napravnych opatieni s terminem k odstranéni zjisténych nedostatk, ¢i

doporuceni kontrolniho organu,
oznaceni v3ech podkladii o které se kontrolni zjisténi opira.

Zapis o kontrole podepisi vsichni kontrolujici, ktefi se kontroly zicastnili.

4. Jedno vyhotoveni je pfedano kontrolovanému subjektu s terminem pro vyjadreni,
Odmitnuti prevzeti zdpisu ¢i protokolu je vyznaceno piedsedou kontrolniho vyboru na
zapisu €i protokolu.

5. Proti skuteénostem uvedenym v zdpise muzZe kontrolovany podat pisemné a zdivodnéné
namitky ve stanoveném terminu.

6. O namitkach rozhodne vedouci ptislusné kontroini skupiny a to do 15 dnii ode dne
doruceni namitek.

7. Vybor predklada zapis ¢i protokol o kontrole zastupitelstvu mésta, a to formou zpravy o
¢innosti vyboru nejméné 1 x &tvrtletné, pokud povaha vysledku kontroly nepozaduje
jinak.

8. Vybor vede evidenci zapisi a protokoli o kontrole.
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ClLé6
Nasledna kontrola

I. Na zdkladé zjisténych nedostatkl uvedenych v protokolu o vysledku kontroly provede
kontrolni skupina naslednou kontrolu dle stanoveného terminu, za Géelem zjisténi
odstranéni nedostatki.

O vysledku nasledné kontroly je pofizen protokol, se kterym je sezndmena kontrolovana
osoba. Podpisem tohoto protokolu stvrzuji kontrolované osoby obsah a pfevzeti
protokolu. O vysledku nasledné kontroly je informovano zastupitelstvo obce
prostiednictvim starosty.

3. Protokoly o nasledné kontrole se eviduji a zakladaji spoleéné se zapisy o kontrole.
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CL7
Zavéretna ustanoveni

Vykon kontroly nad &innosti vybori muZe podle zdkona o obcich provadét zastupitelstvo
mésta.

Kontrolni fad vyborti Zastupitelstva mésta Lom nabyva a¢innosti dnem schvaleni
v zastupitelstvu mésta.



Zastupitelstvo mésta Lom schvililo tento kontrolni fad usnesenim €. 60/2/2018, dne 17. 12.
2018.
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e : f
Pavel Barak Be.Katerina Schwarzova
mistostarosta mésta Lom starosta mésta Lom



