V souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
Vv platném znéni

stanovi

Rada mésta Lom

tuto

SMERNICI O POSKYTOVANI INFORMACI

(dale jen ,,smérnice*)



Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1

Tato smérnice upravuje postup Méstského ufadu v Lomu (dale jen M&U), jako povinného
subjektu pfi poskytovani informaci podle zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozd¢&jsich predpist (dale jen zakon).

Cast 11
Poskytovani informaci podle zakona

Clanek 1

Spravcem poskytovani informaci je odbor vnitinichvéci, socialnich véci, kultury a
zdravotnictvi M¢U.

Spravce zajistuje:
a) evidenci pisemnych zadosti a zptsob jejich vyftizeni;
b) predani zadosti po rozhodnuti starostky odpovédnému zaméstnanci MEU k vyfizeni.

Vsechny odbory a oddéleni M&U poskytuji v ramci své odborné zptisobilosti informace
zadatelim piimo na zéklad¢ ustnich zadosti (§ 13, odst. 1 zdkona)

Clanek 2

Ustni Zadosti

Zadosti sdélené ustné nebo telefonicky jsou oslovenym zaméstnancem vyfizovany podle
moznosti okamzité nebo v co nejkratsi dobé:
a) podanim ustni informace;
b) odkazem na zvefejnéni informaci;
C) umoznénim nahlédnuti do pfislusné dokumentace;
d) poskytnutim kontaktu na jiného odborného zaméstnance M&U nebo na jinou instituci,
Vv jejichz ptisobnosti je dana problematika.

O poskytnuti Gstni informace se nevede evidence a neni povinnost hlésit jeji poskytnuti
spravci.

Pokud jsou pochybnosti, zda lze informaci poskytnout nebo je ustni poskytnuti informace
piili§ slozité nebo nelze jednoznaéng uréit jiného odborného zaméstnance M&U, piipadné
jinou instituci, nebo zadatel poZaduje pisemnou odpovéd’, osloveny zaméstnanec nebo jeho
vedouci okamzit€ informuje spravce, ktery zajisti vyplnéni pisemné zadosti a jeji vytizeni.



Clanek 3
Pisemné zadosti

Pisemné zadosti jsou pfijimany a zpracovavany podle Spisového a skarta¢niho fadu MéU.

Spravce po obdrzeni pisemné zadosti:

a)

b)

d)

e)

vyzve zadatele ve 1hité do 7 dni ode dne podani pisemné zadosti, aby ji doplnil,
brani-li nedostatek udaji o zadateli jejimu vyiizeni. Pokud zadatel této vyzvé do 30
dnli ode dne doruceni nevyhovi, sdéli spravce zadateli, ze pisemna zadost se odklada
(§ 14, odst. 5, pism. a) zakona),

vyzve zadatele ve lhité do 7 dnii ode dne podani pisemné zadosti, aby ji uptesnil, je-li
zadost nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné. Pokud zadatel této vyzvé do 30 dnli ode doruceni
nevyhovi, rozhodne spravce o odmitnuti zadosti ( § 14, odst. 5, pism. b) zakona ),

sdéli zadateli do 7 dni ode dne doruceni pisemné zadosti, ze se tato zadost odklada vc¢.
zdiivodnéni v ptipadg, Ze se pozadované informace nevztahuji k problematice MU (§
14, odst. 5, pism. ¢) zakona),

sd€li zadateli udaje umoznujici vyhledavani a ziskani zvefejnéné informace, pokud
zadost smétuje k poskytnuti jiz zvetejnéné informace, a to nejpozdeji do 7 dnd ode
dne podani zadosti ( § 6, odst.1 zakona),

pii vytizovani zadosti postupuje dale podle nize uvedenych ustanoveni.

Pokud neni uplatnén postup podle predchoziho odstavce, spravce pisemnou zadost ptidéli, po
dohod¢ se starostkou, nejpozdéji do 3 dnl ode dne jejiho doruceni k vyfizeni ptislusnému
odbornému zaméstnanci.

Odborny zaméstnanec:

a)

b)

zjisti, zda je vécné prisluSnym, jinak pisemnou zadost vrati zpétn¢ spravci nejpozdeji
nasledujici pracovni den po dni pfidéleni, k novému ptidéleni, které spravce provede
po dohodg se starostkou nejpozdéji nasledujici pracovni den po vréaceni,

prozkouma, zda neni dan diivod, pro ktery je nutno prodlouzit lhiitu pro poskytnuti
informace-(§ 14, odst. 7 zakona), pokud takovy divod nastane, tak neprodlené
informuje, nejpozdé€ji do 2 pracovnich dnl ode dne pfidéleni spravce, ktery pisemné
informuje zadatele o prodlouzeni a divodech prodlouzeni Ilhiity k poskytnuti
informace tak, aby Zadatel obdrzel tuto informaci ve lhiité¢ pro poskytnuti informace,
prozkouma, zda neni dan néktery z diivodu, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout, pokud takovy dGvod neni, pfipravi odpovéd (poskytnuti informace) a
Vv zdkonném terminu zasle odpovéd’ zadateli. Kopii odpoveédi vCetné potvrzeni o
doruceni nasledné preda spravci k centralni evidenci. Pokud zjisti, kde je dan nektery
z davodt, pro ktery je nutno poskytnuti informaci odmitnout, zpracuje stanovisko
s odiivodnénim, pro¢ nelze informaci poskytnout a nejpozdéji do 5 pracovnich dnti jej
pieda v¢. kopii listin a dokumentt, které jsou ve stanovisku uvadény nebo ze kterych
stanovisko vychdzi starostce mésta a na védomi spraveci.



Clanek 4
Rozhodnuti o odmitnuti pisemné Zadosti

Rozhodnuti o odmitnuti pisemné zadosti, pfipadne casti pisemné zadosti-(ddle jen
rozhodnuti), zpracovava a vydava vedouci piisluiného odboru nebo oddéleni M&U na zakladé
stanoviska, zpracovaného odbornym zaméstnancem a to tak, aby rozhodnuti Zadatel obdrzel
ve lhiité pro poskytnuti informace.Kopie rozhodnuti je spravcem zaloZena do spisu.

Clanek 5
Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti pisemné zadosti

V odvoléni proti rozhodnuti vydaného ve véci odmitnuti pisemné Zzadosti o poskytnuti
informaci rozhoduje nadfizeny spravni organ — Krajsky urad Usteckého kraje.

Clanek 6
StiZnost na postup pri vyFizovani pisemné Zadosti

Stiznost na postup pfi vyfizovani pisemné zadosti (dale jen ,,stiznost®), pfijima spravce.

Cast I11.
Hrazeni naklada

Clanek 1
1. Poskytnuti informace je provadéno za thradu dle § 17 zakona.

2. V piipad¢, Ze bude vécné prislusny odbor za poskytnuti informace pozadovat uhradu,
ozndmi pisemné tuto skutecnost spolu s vysi uhrady Zadateli pfed poskytnutim
informace (pfiloha ¢. 3 této smérnice ),tj. pred uplynutim samotné lhlity pro poskytnuti
informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skuteCnosti a jakym
zpusobem byla vySe uhrady vycislena. Nesplni-li vécné piislusny odbor tuto
oznamovaci povinnost, ztraci narok na uhradu naklada.

3. Poskytnuti informace, za niz bude vécné pftislusny odbor pozadovat thradu, je
podminéno zaplacenim poZadované uhrady. Pokud zadatel do 60 dnid ode dne
oznameni vySe pozadované thrady thradu nezaplati, vécné pfislusny odbor Zadost
odlozi. Proti vy$i Uhrady mlZe Zadatel podat stiZznost. Po dobu vyfizovani stiznosti
proti vysi pozadované uhrady tato lhiita nebézi.

4. Vysi thrady nakladl stanovuje a je opravnén po zadateli pozadovat opravnény
pracovnik vécné piislusného odboru. Stanovenou ¢astku je mozné uhradit v hotovosti
Vv pokladné¢ MeU nebo pfevodem na bankovni tcet €.1041418379/0800.

5. Pro stanoveni celkové vySe ndkladl za poskytnuti informace je urcujici Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci podle zdkona (dale jen ,,sazebnik*). Sazebnik tvofi
piilohu ¢. 1 této smérnice. Sazebnik se aktualizuje dle potieby, dle zmén cen



aktudlnich naklada (postovné, materidl apod.). Sazebnik se vztahuje na zadosti podané
osobng¢ ustni formou a pisemné.

CastlIV.
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Méstského uradu v Lomu.
Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni.

Piilohy :

Ptiloha ¢.1 — Sazebnik tthrad

Piiloha &.2 — Zadost o poskytnuti informace

Ptiloha ¢.3 — Vyzva k uhrad¢ nakladt za poskytnuti informace
Ptiloha ¢.4 — Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Ptiloha ¢.5 — Odvolani proti rozhodnuti

V Lomu dne 14.10.2011

Pavek Barak Bc.Katefina Schwarzova
mistostarosta starostka



Piiloha é. 1 ke Smérnici o poskytovani informaci

SAZEBNIK ﬁHMD ZS POSKYTNUTI INFORMACI PODLE
ZAKONA &.106/1999 Sb., ]
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Sazebnik se vztahuje na Zadosti podané ustné ( osobné ) a pisemné.

Za poskvytnuti informaci se uc¢tuji nasledujici sazby :

1. Uhrady za po¥izeni kopii ( fotokopii, kopii poFizenych tiskem a kopii pofizenych
skenovanim )

- kopie A4 jednostranné - 3,- K¢é
- kopie A4 oboustranné -4,- K¢
- kopie A3 jednostranné -5,- Ké
- kopie A3 oboustranné -7,- K¢

Meéstsky urad Lom vlastni zatizeni, které umozituje potizeni kopii pouze do velikosti formétu
A3. Pokud bude zadatel vyzadovat potizeni kopii vétSich formatd, budou tyto objednany u
externiho poskytovatele a platba za tyto kopie bude nasledné pretictovana Zadateli.

2. Uhrady za opatieni technickych nosi¢i dat

- technické nosic¢e ( CD, DVD, USB a ostatni technické nosice ) — dle jejich poFizovaci
ceny

3. Uhrady za odeslani informace Zadateli

- balné 1 zasilka - 5,- K¢
- postovné 1 zasilka - dle aktualniho ceniku provozovatele postovnich sluzeb

Uhrada za odeslani informace Zadateli se nevyzaduje v pfipad¢, Zze si Zadatel vyzvedne
informaci osobn¢ a podepise protokol o tomto vyzvednuti informace.

4. Uhrada za mimoradné rozsahlé vyhledani informace

Mimotadné rozsahlym vyhleddvanim informaci se rozumi vyhleddni informaci, jehoz
souhrnna délka presahne 30 minut. Mimotadné rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi
zejména :
- Cinnost, kterd jde nad rdmec bézného bezplatného vyhleddvani informaci, nebo
pfi ni dochézi ke zvySenému vytiZzeni pracovnikd, a to do zna¢né miry na tkor
plnéni ostatnich povinnosti,



- situace, kdy se pozadované informace tykaji velkého ¢asového obdobi a je
zapotiebi provést vyhledavani v mnoha spisech véetné archivalii.

Uhrada za mimotadné rozsahlé¢ vyhledavani informaci ¢ini 250,- K¢/hodinu, pficemz do
zpoplatnéného Casu se zahrnuje pouze ¢as vyhledani, presahujici prvni ptil hodinu vyhledani.

V ptipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky je vysSe thrady déna
souctem Castek piipadajicich na kazdého pracovnika.

Uhrady se netétuji za informace poskytnuté
- telefonicky, kratce, bez potieby vyhledavani podkladi
- Gstné€ v rozsahu do '2 hodiny, v tomto pfipad¢ jsou uctovany pouze piipadné
technické naklady (kopirovani apod.)
- organim statni spravy a samospravy

Dojde-li v pribéhu ucetniho obdobi k podstatné zméné podminek, za nichz byly urCeny
naklady, podle kterych byly stanoveny sazby v sazebniku, vyda se novy sazebnik.

Sazebnik je aktualizovan podle pohybu cen a plati tak, aby uctované naklady neptesahly
skute¢né naklady ttadu.

Pokud zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vySe pozadované Uhrady thradu nezaplati, jeho
zadost bude odlozena ( § 17, odst.5 zdkona o svobodném pfistupu k informacim).

Tento sazebnik nabyva uc¢innosti dnem schvaleni.
Schvaleno v RM dne 08.11.2021

V Lomu dne 08.11.2021

Pavel Barak Bc.Katefina Schwarzova
mistostarosta starostka



Priloha ¢ 2 ke Smérnici o poskytovani informaci

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE PODLE ZAKONA
¢, 106/1999 Sb., O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Povinny subjekt — Méstsky tiad Lom, nam.Republiky 13, 435 11 Lom

Jméno a prijmeni Zadatele (pokud Z4d4 o informaci fyzick4 osoba) :

Nazev pravnické osoby ( pokud Z4d4 o informaci pravnicka osoba ) :

Datum narozeni Zadatele nebo ICO :

Adresa mista trvalého pobytu Zadatele ( pFipadné adresa bydlisté Zadatele, neni-li
Zadatel prihlasen k trvalému pobytu ) nebo adresa sidla pravnické osoby :

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydliSté nebo sidla

Elektronicka adresa pro dorucovani :

Telefon (nepovinny udaj):

Fax (nepovinny tidaj):

E-mail (nepovinny tdaj ):

Pozadované informace :

Timto beru na védomi, Ze vydani shora poZzadované informace je podminéno zaplacenim
uhrady nékladi spojenych s poskytnutim informace ve vysi dle platného sazebniku Méstského
Ufadu Lom.

Datum: Podpis zadatele



Piiloha é. 3 ke Smérnici o poskytovani informaci

Meéstsky urad Lom
nam. Republiky 13, 435 11 Lom
odbor

Jméno, piijmeni, nazev, adresa
( zadatele o informaci )

Gl V Lomu,dne .....................

Oznameni o vysi uhrady za poskytnuti informaci podle § 17, odst.3 zakona ¢.106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim

Dne.........ooeeennnnn. obdrzel Méstsky ufad Lom ( dale jen ,,povinny subjekt™) Vasi zadost o
poskytnuti informace podle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim (déle
jen ,,zakon o svobodném pfistupu k informacim®), datovanou dnem................... , vtomto
znéni :

( do uvozovek napsat presné znéni dotazu ) (dale jen ,,zadost™)

Podle § 17, odst.1 zdkona o svobodném pfistupu k informacim mohou povinné subjekty
pozadovat v souvislosti s poskytovanim informaci thradu ve vysi, kterd nesmi piesahnout
néaklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odeslanim informaci
zadateli. Povinny subjekt miZze dale Zadat uhradu za mimotddné rozsahlé vyhledavani
informaci. Sazebnik thrad ndklad za poskytovani informaci (§ 5, odst.1, pism.f zédkona o
svobodném pfistupu k informacim je dostupny na http://www.mesto-lom.cz/mestsky-
urad/povinne-informace/ ( dale jen ,,sazebnik).

Meéstsky urad Lom vyhledal a zpracoval Vami pozadované informace a S odkazem na § 17,
odst.1 a 3 zdkona o svobodném pfiistupu k informacim Vam sdé€luje vysi pozadované uhrady
spolu se zplisobem jejiho vypoctu.

Z toho ¢ini :


http://www.mesto-lom.cz/mestsky-urad/povinne-informace/
http://www.mesto-lom.cz/mestsky-urad/povinne-informace/

1) Uhrada za po¥izeni fotokopii: ( uvést, jaké fotokopie byly pofizoviny, v jakém poctu a
V jaké hodnoté ).

2) Uhrada za mimoi4dné rozsahlé vyvhledavani informaci : (uvést predmét vyhleddvani)

Celkovy cas straveny vyhleddvanim informaci pozadovanych v zadosti je tvofen souctem
téchto dil¢ich Cast potfebnych na vyhledavani ( uvést predmét a misto vyhledavani, dobu
stravenou vyhledavanim a pocet pracovnikii za jednotlivé odbory, kteri informace
vyhledavali):
priklad: odbor VaVV — I pracovnik, 20 minut

odbor RMal — 1 pracovnik 32 minut

financni odbor — 1 pracovnik 50 minut
(slovné rozvést, jak byly informace vyhledavany, zda je mél povinny subjekt v elektronické ci
analogové podobé, zda informace vyhledadval taktéz v archivech apod.).

Celkovy cas straveny vyhledavanim pozadovanych informaci Cinil.................... minut
(doplnit pocet minut).

Zpoplatnény ¢as za vyhledavani pozadovanych informaci ¢ini v souladu sbodem 4
sazebniku ................ (doplnit pocet minut) minut (uvést vypocet minus minuty, které se
nezpoplatnuji).

Sazba uhrady za vyhledavani informaci ¢ini v souladu s bodem 4 sazebniku ......... -
K¢/hodinu zpoplatnéného Casu.

Vypocet uhrady za vyhledavani informaci je stanoven v souladu s bodem 4 sazebniku
nasledovné: (uvést vypocet)

3) Uhrada za odeslani informace Zadateli :

- uhrada za poStovni sluzby............ ,- K& (dle aktualniho ceniku Ceské posty, s.p.)

Uhrady za odeslani informace zadateli ( vycislené vyse pod bodem 3) se nevyzaduji
V ptipad¢, ze si Zadatel informaci vyzvedne osobné na MéU lom, kancelar ¢........ a podepise
protokol o tomto vyzvednuti informace.

V pripadé osobniho vyzvednuti informaci poZadovanych v Zadosti ¢ini celkové naklady
poZadované povinnym subjektem v souvislosti s poskytnutim informaci ¢astku
............................ - Ké¢.

9

Informace poZzadované na zéklad¢ zadosti Vam budou poskytnuty po zaplaceni ¢astky
............ ,-K¢, kterou je nutno v souladu s § 17, odst.5 zakona ¢.106/1999 Sb., uhradit do 60
dnli ode dne doruceni této vyzvy a to bud’ hotovostné v pokladné¢ povinného subjektu, nebo
bankovnim pfevodem na ucet ¢. 1041418379/0800.

Oduvodnéni vycéisleni vvSe uhrady:




Vyse uvedené informace, které¢ by Vam mély byt poskytnuty, maji celkem ......... stran a
muize obsahovat tidaje, které je nutno vzhledem k jejich zakonné ochrané vyhledat a
znecitelnit.

Jednd se o nezbytnou anonymizaci zejména osobnich udaju, jejichz zvefejnéni by bylo
vrozporu s § 8a InfZ, ktery stanovi, ze informace tykajici se osobnosti, projevii osobni
povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje poskytne povinny subjekt jen v souladu
S pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu. Témito pfedpisy jsou minény zejména §§
81 az 90 zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik a natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679, obecné natizeni o ochrané osobnich tdaji (GDPR).

Méstsky urad v Lomu soucasn¢ odkazuje na rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu zabyvajici
se thradou nakladt spojenych s anonymizaci, €. j. 5 As 76/2014-23 ze dne 31. 7. 2014, kde se
konstatuje, Zze nejde o uhradu za ,,anonymizaci“ dané¢ho textu, tedy samotné provedeni
znecitelnéni, nybrz ,, za vyhledant pripadnych informaci, které nelze podle § 7, § 8a, § 9, § 10
a § 11 zdkona o svobodném pristupu k informacim poskytnout “. Nejvyssi spravni soud dale
uvedl, ze pfitomnost chranénych udajii nelze v zadném piipadé predem vyloucit, a proto se
veskery text musi diikladné prostudovat a identifikovat ty ptipadné udaje, které poskytnuty
byt nemohou. Konecny rozsah znecitelnénych informaci neni pro délku prace rozhodujici.
Povinny subjekt dokonce miize dojit i k zaveéru, Ze pozadované informace poskytne v plivodni
,heanonymizované“ podob¢, nebot’ zadné chranéné udaje neobsahuji.

Dale povinny subjekt pifi stanoveni vySe uhrady vychdzi zrozhodnuti Ministerstva
spravedlnosti CR ze dne 31. 8. 2011 ¢j. 175/2011-OT/OSV/4, podle kterého: ,, Provedeni
anonymizaci pozadovanych informaci je prirozené soucdsti vyrizovani zadosti 0 informaci,
pricemz vyhleddavani chranénych informaci a jejich ndsledné znecitelnéni je treba zahrnout do
celkového vyhledani informaci, které se i v dusledku nutné anonymizaci mize stat mimoradné

“«“

rozsahlym .

Pouceni

V piipad¢€, Ze nebudete souhlasit se stanovenou vysi thrady, 1ze prostfednictvim M¢stského
ifadu Lom podat proti tomuto ozndmeni stiznost Krajskému uiadu Usteckého kraje, a to ve
lhité 30 dnl od doruceni tohoto oznameni. Po dobu vyfizovani stiZznosti neplyne lhiita pro
zaplaceni poZadované thrady.

(razitko)
jméno, piijmeni, funkce a podpis povéeného pracovnika povinného subjektu

Piiloha ¢. 4 ke Smérnici o poskytovani informaci



r o rw

Meéstsky urad Lom
nam.Republiky 13, 435 11 Lom

Jméno, piijmeni, ndzev, adresa
( zadatele o informaci )

o PRSI V Lomu,dne .....................

ROZHODNUTI

Megéstsky urad Lom, odbor....................... , jako povinny subjekt dle § 2, odst.1, zdkona
¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, rozhodl takto :

Zadosti ( presné oznaceni zddosti a fyzické ¢i pravnické osoby — Zadatele)...................
zedne ...l , se dle zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nevyhovuje.

ODUVODNENI

( zde se uvede podrobné zdivodnéni odmitnuti poskytnuti informace ¢i omezeni prava na
informace)

POUCENI
Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani do 15-ti dnti ode dne jeho doruceni ke Krajskému
ufadu Usteckého kraje, podanim u¢inénym u Méstského uradu Lom.

jméno, pfijmeni, funkce a podpis
povéteného pracovnika povinného subjektu
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Podavam timto odvolani proti rozhodnuti ¢j........................ ,zedne................ ,
kterym byla odmitnuta ma zadost o poskytnuti informace.

Dne........ooeeiinnn jsem pozadal/a pisemné o podani informace ( nutno napsat text
pozadavku):
Dne................. jsem obdrzel/a rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Proti tomuto rozhodnuti

podavam odvolani dle § 16, odst.1, zak. ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu
K informacim, v platném znéni.

(doplnit ditvod podani odvolani)

podpis

jméno, piijjment, rodné Cislo

trvaly pobyt, v&.PSC

kontaktni adresa, telefon €.



