Jednaci rad
Zastupitelstva mésta Lom

Zastupitelstvo mésta Lom se usneslo die ustanoveni § 96 zdkona €. 128/2000 Sb., zikona o
obcich ve znéni pozdéjsich predpisii na tomto jednacim fadu:

—

¢l. 1
Uvodni ustanoveni

. Zikladni dkoly zastupitelstva mésta vymezuje § 84 a nasledujici zdkona €. 128/2000 Sb.,

ve znéni pozdéjsich predpisi (dile jen zdkon).

. Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje piipravu, svoldni, pribéh zaseddni, zpisob

hlasovani, usnd$eni a kontrolu plnéni usneseni.

. Pfi zpracovini osobnich ddajii se postupuje vZdy v souladu s naifzenim Evropského

parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovinim osobnich (idajii a o volném pohybu téchto ddajii a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich ddaji) a dile v souladu
s pfislusnymi piedpisy upravujicimi oblast ochrany osobnich tdaji nebo regulujicimi
¢innost €lent zastupitelstva mésta. Méstskym tfadem Lom budou zpracoviny a uchoviny
osobni tdaje zastupiteld dle pfisluSnych pravnich predpist, v souladu s platnym Spisovym
a skartatnim fadem Méstského ufadu Lom, ze dne 17. 02. 2011.

¢l 2
Svolani zasedini zastupitelstva mésta

. Zasedani zastupitelstva mésta jsou vefejna a konaji se zpravidla 1x &tvrtletné, od 16.00.
. Zasedani zastupitelstva mésta svoldva zpravidla starosta mésta na zdkladé usneseni rady

mésta. V piipadé, Ze o svoldni zaseddni zastupitelstva mésta poZida alespoil jedna tfetina
¢lent zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje, musi se zaseddni zastupitelstva mésta konat
nejpozdgji do 21 dni ode dne, kdy byla Zidost doru¢ena Méstskému dfadu Lom (déle jen
méstsky Gfad).

. Méstsky ufad informuje o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného zasedini

zastupitelstva mésta zvefejnénim na dfedni desce méstského Gfadu alespori 17 dni pied
zaseddnim zastupitelstva mésta. Zastupitelé mésta obdrZi 14 dni pfed zastupitelstvem
mésta pisemnou pozvanku s programem.

L3
Priprava zasedani

. Za zabezpeteni obsahové strinky zasedani zastupitelstva mésta odpovidd rada mésta.

V dostateCném Casovém predstihu stanovi program ndsledujiciho zaseddni zastupitelstva
meésta a uréi pro jednotlivé body programu pfedkiadatele.

. Rada mésta ukladd méstskému dfadu konkrétni Gkoly pro zabezpeéeni podkladu k zaseddni

zastupitelstva mésta a pozvan{ zainteresovanych osob a zastupcii organizaci.

. Pfedkladané materiily pro zaseddni zastupitelstva musi obsahovat:

¢ ndzev materidlu
% jméno zpracovatele
% jméno piedkladatele

L)

< termin zaseddni zastupitelstva



+ termin projednani v radé mésta, komisi, vyboru
% bod poradu zasedani
<¢ navrh na usneseni. Formulace usneseni musi byt jednoznaéna.

4. Materidly, které maji byt zastupitelstvem meésta projedndany, budou pfipraveny na
méstském Uradé, zpravidla v kanceldfi starosty, k vyzvednuti nejpozdé&ji 5 dnli pred
zasedanim zastupitelstva mésta. Materialy budou uloZené v elektronické podobé na USB
flash disku. Disk je opatfen heslem, aby neopravnéna osoba nepfistoupila k uloZenym
datim. Heslo k otevieni elektronickych souborti bude sdéleno tak, aby jej opravnéné osoby
mély k dispozici nejpozdéji s obdrZenim elektronického souboru. Pokud si je &len
zastupitelstva mésta nevyzvedne osobné, budou ¢lenu zastupitelstva mésta doruceny
osobné na zaseddni zastupitelstva mésta.

5. Za mimofddnych okolnosti, kdy nebude dodrzen €l. 3 bod 4, budou materialy pfedany
¢lenuim zastupitelstva pfimo v den konani zasedani.

6. Pravo ptedkladat zastupitelstvu mésta navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaneho
zasedani maji v souladu s § 94 odst. 1 zdkona ¢lenové zastupitelstva mésta, rada mésta a
vybory.

7. Zpracovatel odpovida za vécnou spravnost materialu, za soulad se zakony. Obdobnou
odpovédnost ma i pfedkladatel navrhu na zménu.

cl. 4
Zasedani zastupitelstva mésta
I. Zahajeni zasedani

a) Zasedani zastupitelstva mésta fidi starosta meésta nebo v jeho zastoupeni
mistostarosta ¢i jiny povéfeny ¢len zastupitelstva mésta (dale jen ,,pfedsedajici®).

b) Predsedajici zahdji zasedani zastupitelstva mésta ve stanovenou dobu. Podminkou
zasedani zastupitelstva mésta je, aby v jednacim séle byla piitomna nadpoloviéni
vétsina viech ¢lenli zastupitelstva mésta. Jestlize tato podminka neni pfi zahdjeni
nebo v pribéhu zasedani splnéna, a to ani do 15 minut po stanovené dobé
zahajeni, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva mésta a svola nahradni
zasedani tak, aby se do 15 dni konalo nahradni zasedani.

c) Povinnosti a pravem piedsedajiciho je dbit na dodrzovani jednaciho fadu,
zahajovat, vést a uzavirat rozpravu, udé€lovat slovo, oznamovat vysledky
hiasovani.

d) V dvodni éasti oznami piedsedajici poéet pfitomnych élent zastupitelstva mésta,
predloZi ke schvaleni program zasedani. Ustanovi zapisovatele a uri ovéfovatele
Zapisu.

e) Zastupitelstvo mize v prubéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu
piesunout, nebo sloucit rozpravu ke dvéma i vice bodim programu. Program po
schvaleni nelze doplnit o dalsi body.

I1. Procedurilni forma predklidani materidla

a) Kdané problematice vystoupi pfedkladatel, ktery poda zastupitelstvu mésta
stanovisko k piedkladanému materidlu, k pisemnym podkladim a pfipominkam
doslym k tomuto materidlu.

b) Po vystoupeni piedkladatele otevie piedsedajici rozpravu k predlozenému
materidlu. Predsedajici dd moznost piedkladateli, popf. zpracovateli vyjadiit se
k pfipominkam nebo navrhum rozpravy.

c¢) Rozpravu ukonéi predsedajici a o navrzich, popfipadé plvodnim navrhu da
hlasovat.

II1. Rozprava zastupitelua mésta
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II1.1. Prihlaseni do rozpravy:

a) Clenové zastupitelstva mésta se hlasi do rozpravy pisemné nebo piimo na zaseddni
zvednutim ruky. Pisemné piihlasky maji pfednost. V dal§im rozhoduje pofadi, ve
kterém se ¢lenové zastupitelstva mésta do rozpravy ptihlasili.

b) Na navrh ¢&lena zastupitelstva mésta lze hlasovanim bez rozpravy rozhodnout o
ukonéeni pfijimani piihlasek do rozpravy, nebo o okamzitém ukonéeni rozpravy.

II1.2. Pravidla rozpravy:

a) Pii projednavani jednotlivych bodi programu da piedsedajici pfed projedniavanim
definitivniho stanoviska moZnost ¢lenim zastupitelstva, aby k uvedenym bodim
vystoupili v rozpraveé. Pozada-li o slovo élen vlady nebo jim ureny zastupce,
sendtor, poslanec, nebo zastupce organii kraje, musi mu byt udéleno. Piedsedajici
je opravnén si k projednavané problematice vyzadat okamzité stanovisko
povéfeného pracovnika méstského ufadu, popt. pfitomného vedouciho pracovnika.
Dotdzany je povinen reagovat na vzneseny poZadavek okamZité, v pfipadé
pozadavku.

b) Prispévek do rozpravy nesmi trvat déle nez 3 minuty. V Casové tisni se
zastupitelstvo mésta mize usnést na dalsim omezeni. Zastupitelstvo mésta se miize
v jednotlivych pfipadech usnést i na prodlouZeni lhuty. Lhita neplati pro osoby
pfizvané dle véty druhé a treti ¢l. III odst. 2 pism. a) tohoto jednaciho Fadu.

c) Predsedajici milize odejmout slovo fe¢nikovi, pokud je ohrozen Easovy plan
zasedani, rozprava neni vécna a fetnik se odchyluje od tématu a rozprava tak
nevede ke kone€nému rozhodnuti.

d) Piedsedajici ma pravo zaseddni zastupitelstva mésta pferusit, a to vZdy s uvedenim
divodu a doby pieruseni.

e) JestliZze pfedloZeny navrh neziskal pfi hlasovani potiebnou vétsinu nebo se vyskytly
sporné situace, ma predsedajici moZnost vyhlasit dohadovaci fizeni. Dohadovaci
fizeni probéhne na navrh ¢lena zastupitelstva mésta v pripadé, Zze ho podpofi
nadpoloviéni vétSina pfitomnych clent zastupitelstva mésta. Zasedani
zastupitelstva se na nezbytnou dobu pferudi. Dohadovacimu fizeni piedseda
piedsedajici. Dojde-li k dohodé, kterd nasvédcéuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou  vétSinu, obnovi predsedajici ¢Cinnost preruseného zasedani
zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a dd4 o ném hlasovat. V pfipadé, Ze
vysledek dohadovaciho fizeni nebude schvalen zastupitelstvem mésta, bude
projednavéni pfisluSného bodu ukonéeno a ptedseda obnovi &innost preruseného
zasedani zastupitelstva.

II1.3. Technicka poznamka:

a) Technickd poznamka obsahuje pfedevsim upozornéni na poruseni jednaciho fadu,
legislativy, jinou proceduralni zaleZitost ¢i technickou stranku zasedani. Dale muze
obsahovat ur¢itou informaci, ktera bezprostiedné souvisi s posiednim pfednesenym
piispévkem do rozpravy. Technickou poznamku je mozné vznést kdykoliv kromé
v prubéhu hlasovini.

II1.4. Ukon¢eni rozpravy:

a) Pfedsedajici ukonéi rozpravu, neni-li jiz piihladen daldi ¢len zastupitelstva mésta,
nebo jestliZze o tom zastupitelstvo mésta rozhodlo hlasovanim.

b) Po ukonceni rozpravy se pfistoupi k hlasovani o projednavané véci.

IV. Hlasovini
Postup pii hlasovani:



b)
¢)

€)

Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. Pied zahdjenim hlasovéni
piredsedajici zjisti, zda je zastupitelstvo usnaSenischopné a upozorni, Ze bude
ptikroéeno k hlasovani.

Hlasovani se provadi vefejné - zvednutim ruky.

Hlasovani nemuze byt preru$ovano.

Hlasuje se pro nebo proti navrhu, nebo se ¢len zastupitelstva zdrzi hlasovani.

O vSech névrzich se hlasuje tak, Ze navrh je bud’ pfijat nebo odmitnut. Ve druhém
piipadé mizZe =zastupitelstvo doporucit, vjakém sméru by mél byt navrh
dopracovan nebo zménén.

Jestlize v rozpravé pfed hlasovanim bude pfedloZen protindvrh k projednavané
véci ma za Gkol predsedajici nejprve nechat hlasovat o tomto protindvrhu —
pozméniujicim navrhu.

K hlasovani o piivodnim navrhu bude hlasovano jako o poslednim.

V pfipadé, Ze bude k projednavané véci predloZeno vice protinavrhii tyto navrhy
utfidi predsedajici podle toho, ktery navrh doplfiuji. Ty navrhy, které sméfuji
k doplnéni zakladniho navrhu, piedloZi zastupitelstvu mésta k hlasovani, pfi¢emz
Jjejich poradi stanovi tak, aby na sebe navazovaly.

Jestlize navrh obsahuje nékolik ¢asti, hlasuje se o kazdé z nich oddélené, pokud
zastupitelstvo mésta nerozhodne, aby se hlasovalo pfimo o celku.

V. Diskuse obéanu

1.

a)

b)
c)

d)

Vsem pfitomnym obfanim mésta Lom umoZni pfedsedajici vyjadfit se
k projednavanym bodiim programu. Vystoupeni obéanu se pak fidi pravidly pro
rozpravu zastupitelG uvedenych v él. I11. 2a), b), c) jednaciho fadu.

Pfi ¢asové tisni mizZe pfedsedajici omezit pocet diskusnich prispévkil.

Pofadi jednotlivych diskusnich pfispévku stanovi predsedajici (zohlediiuje se
pofadi podani).

Podnéty, ptfipominky a dotazy (dale jen podnéty), uvedené v § 82 pism. b), c)
zakona, které jsou vzneseny c¢lenem zastupitelstva meésta béhem zasedani
zastupitelstva mésta a na které je Zadana od pfisluného organu meésta Lom ¢i
pracovnika méstského ufadu odpovéd’, jsou piednostné zodpovidany pfimo na
misté, popfipadé je odpovéd dana bezodkiadné, nejpozdgji vsak do 30 dni.
Informace dle § 82 pism. c) zak. 128/2000 Sb. musi byt poskytnuta vidy.
Odmitnuti podat informaci je mozné jen v pfipadé, Ze jeji poskytnuti zakazuje
pravni piedpis.

€. 5
Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva mésta

Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva mésta jsou dany zakonem.

2. Clenové zastupitelstva mdsta jsou povinni zucastnit se kazdého zaseddni zastupitelstva

1.

mésta, jinak jsou povinni se fadné omluvit prostfednictvim kanceldfe starosty, véetné
pozdgjsiho ptichodu &i predéasného odchodu. Clen zastupitelstva mésta je povinen se
pisemné omluvit, pokud nebude funkci vykondvat z divodu pracovni neschopnosti,
karantény, téhotenstvi nebo péce o dité do 3 let véku, dle § 73 odst. 3 zdk. 128/2000 Sb.,
ve znéni pozdgjsich pfedpisi, mu v téchto pripadech nendlezi mési¢ni odmena.

cl. 6
Usneseni a jeho kontrola

Navrh usneseni piedklidda na jednani zastupitelstva mésta starosta.
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2.

EE

Zastupitelstvo mésta si muze vyhradit prubéZznou kontrolu stanovenych bodu usneseni
(tento zpusob se zpravidla vyuZiva u dlouhodobych Ukolu) prosttednictvim kontrolniho
vyboru.

Schvilené usneseni se vyhotovuje pisemné a &lenim zastupitelstva mésta bude piedano
spole¢né se zdpisem ze zasedani zastupitelstva na nejbliZ§im zaseddni zastupitelstva
mésta. Zpracované usneseni dédle obdrzi i vedouci odbori méstského tfadu a dalsi
odpovédne osoby, které okamzité zajisti konkrétni rozpracovani téchto usneseni v ramci
¢innosti odbori méstského uradu.

¢l 7

Technické a organizac¢ni zabezpeceni zasedani zastupitelstva mésta
Organizaéni a technickou pfipravu a pribéh zasedani zabezpecuje kanceldf starosty mésta.
Z kazdého zaseddni zastupitelstva mésta se pofizuje zapis, ktery obsahuje:
kdo ridil zasedani
poiad zasedani
jaké byly podany pozméiujici navrhy a pripominky
prubéh a vysledek hlasovani (pomér hlasovani pro pfisluiné usneseni)
jaké bylo piijato usneseni
rozprava, diskusni pfispévky (struény obsah pouze u podnétii na které se bude
pisemné odpovidat)
Zapis a viechny projedndvané materidly jsou pro moznou dalsi potiebu archivovany do
konce pfistiho volebniho obdobi, neni-li stanoveno jinak.
Zapis o prub&hu zasedani zastupitelstva se pofizuje do 10 dnd po ukonceni zasedani a je
uloZen na méstském ufadé k nahlédnuti. Zapis se povaZuje za schvileny, je-li podepsan
ovéfovateli zapisu a starostou mésta nebo mistostarostou mésta nebo daliim povéienym
¢lenem zastupitelstva mésta, ktery fidil zasedani, a pokud k nému nebyly vzneseny
namitky Clena zastupitelstva. Za vyhotoveni zapisu a zkompletovani vsech materiali ze
zasedani zastupitelstva mésta odpovida kancelar starosty mésta.
O piipadnych namitkach ¢lent zastupitelstva mésta proti zapisu ze zaseddni rozhodne
nejbliZsi zasedani zastupitelstva mésta.
Ze zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zvukovy zdznam za ucelem vyhotoveni
piscmného zdpisu. Po vypracovani zépisu a jeho ovéfeni uréenymi ovéfovateli z iad
zastupitelstva meésta Lom je zvukovy zaznam odstranén, jelikoZ pro zpracovani
zachycenych osobnich Gdaji jiz neexistuje legitimni Gcel. Tento postup byl méstu Lom
doporuéen advokatni kancelafi v ramci implementace opatfeni k dosaZeni souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 (tzv.
~GDPR®).

\J/
* 0..

*

o

0
R

*
...

L)
...

¢L 9
Zavéretné ustanoveni

Informace a osobni Udaje, které budou zpfistupnény zastupitelum mésta Lom v ramci
vykonu jejich funkce v elektronické i v listinné podobé, lze vyuZivat pouze pro Gcely
souvisejici s vykonem funkce zastupitele mésta Lom. Je zakdzano udaje dale §ifit ¢i
vyuzivat k jinym u&elim; za zneuZiti osobnich Udaji ¢éi porudeni vy$e uvedenych
povinnosti nese dotyény zastupitel mésta Lom plnou odpovédnost.

Zastupitel mésta nesmi zneuZit ve svilj prospéch nebo ve prospéch tieti osoby informace
ziskané pfi vykonu funkce zastupitele mésta, a to ani po skoneni vykonu funkce
zastupitele mésta.

V pripadé ukonéeni funkce je zastupitel mésta povinen predat MU Lom sv&fené vici a
veskeré podklady, které pfi vykonu funkce shromazdil a je povinen zafidit ve prospéch



zastupitelstva mésta vie, co nesnese odkladu, pokud zastupitelstvo mésta neprojevi jinou
vili.

4. Povinnost mléenlivosti plati pro zastupitele mésta i po skonceni jeho funkce a tohoto
Jednaciho fadu Zastupitelstva mésta Lom, a to po celou dobu, kdy je takové poruSeni
povinnosti ml¢enlivosti zplisobilé pfivodit zastupitelstvu mésta tjmu.

5. Zmény a dopliiky v jednacim fddu podl€haji schvaleni zastupitelstvem mésta.
6. Ruii se jednaci ¥ad ze dne 20.12.2010.
7. Jednaci fad Zastupitelstva mésta Lomu nabyva platnosti dnem schvaleni v zastupitelstvu
mésta 17. 12. 2018.
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Pavel Barak Bc.Katefina Schwarzova

1. mistostarosta mésta Lom starosta mésta Lom



