Méstsky urad Lom

Organizacéni rad



Organizacni rad

Mésto Lom je na zakladé zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich pravnickou osobou, ve smyslu
§ 18 ob&anského zakoniku. Ma &tyfi zakladni organy — zastupitelstvo mésta, radu mesta,

starostu a méstsky urad.

Cast I
Uvodni ustanoveni

Cl1

1 Zastupitelstvo mésta je nejvy$sim vyvolenym organem s vyhrazenymi pravomocemi,
uvedenymi zejména v ustanoveni §§ 84-85 zak.¢. 128/2000 Sb. o obcich. Jedna verejné
na zakladé vlastniho jednaciho radu.

2 Rada mésta je vykonnym organem mésta s vyhrazenymi pravomocemi, uvedenymi
zejména v ustanoveni § 102 zak. €. 128/2000 Sb. Jedna nevefejné.

3 Vybory zastupitelstva mésta jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy zastupitelstva
mésta. PIni Ukoly, kterymi je povéfi zastupitelstvo mésta, ze své &innosti odpovidaji
zastupitelstvu mésta, které je zfizuje.

4 Komise rady mésta jsou iniciativni a poradni organy rady mésta. Pokud byl komisi
svéfen vykon pfenesené plsobnosti (prestupkova komise), pak je i vykonnym organem
rady mésta. Komise jsou odpovédny ze své &innosti radé mésta, ktera je zfizuje. Ve
vécech vykonu pienesené puUsobnosti na svéfeném Useku je prestupkova komise
podfizena krajskému uradu.

5 Mestsky UFad je organem mésta, sam tedy nema pravni subjektivitu. Jeho postaveni a
pusobnost upravuje zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich ( dale jen zakon ).

6 Tento organiza¢ni fad upravuje organizacni strukturu Méstského ufadu Lom ( dale
jen méstsky Ufad ). Uréuje jeho vnitini usporadani, kompetence jednotlivych odbort a
pracovniku, jejich vzajemné vztahy a vazby k jinym pravnickym osobam.

7 Maéstsky Ufad v oblasti samospravy spravuje Gzemni obvod Lom a Lom, Cast Loucna.
Méstsky ufad plni Ukoly zastupitelstva a rady mésta, usmérfiuje po odborné strance
prispévkové organizace a organizacni slozky mésta, které jsou méstem zfizeny, pomaha
komisim v jejich &innosti, rozhoduje v prvnim stupni spravniho fizeni o ulozenych
sankcich dle § 56 zakona.

Meéstsky UFad v oblasti pienesené plisobnosti mésta vykonava statni spravu s vyjimkou
véci, které patfi do plsobnosti zastupitelstva mésta, rady mésta a zvlastnich organt
obce, pfipadné komisi. Spravuje Uzemni obvody Lom a Lom, €ast Loucna. Spravuje
matricni obvod Lom, Marianské Rad¢ice a Marianské RadCice, ¢&ast Libkovice.
Rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zakona. PIni tkoly zadané
krajskym Gfadem. Rozhoduje v prvnim stupni fizeni o pravech a pravem chranénych
zajmech a povinnostech ob&anll a organizaci. Vykonava vydana spravni rozhodnuti.



) Cast Il.
Rizeni méstského tGfadu

Cl.2

V éele méstského Ufadu je starostka mésta, ktera ridi ¢innost méstského uradu .

Starostka zastupuje mésto navenek. Ma postaveni statutarniho organu svého druhu.
V otdzkach rozhodovani ma opravnéni svéfena mu zakonem o obcich, konkrétné §
89, 91, 92, 95, 100, 101, 102, 103 — 108, 109, 110, 148. V ostatnich vécech jedna
jménem mésta tak, ze realizuje zavéry &i usneseni zastupitelstiva mésta a rady
mésta.

Starostka ¢ini jménem mésta pravni dkony ve vécech, pokud nebyly rozhodnutim
rady vyslovné svéfeny mistostarostovi. Ukony mistostarosty ma vSak pravo
v odivodnénych pfipadech zménit & nahradit.

V dobé nepfitomnosti zastupuje starostku mistostarosta, nepfitomnosti se rozumi
nepfitomnost starosty na pracovisti v trvani déle jak 2 dny.

Nékteré své pravomoci muze starostka v souladu s pravnimi pfedpisy pfenést na jiné
osoby. Musi tak ale ucinit pisemné.

Starostka zejména :

e mize pozadovat po Policii CR spolupraci pii zabezpeéeni mistnich zéleZitosti
vefejného pofadku

ma pravo uzivat zavésného odznaku se statnim znakem CR

odpovida za ¢innost zastupitelstvu

odpovida za informovani vefejnosti o &innosti mésta

pfipravuje, svolava a fidi schlize rady mésta a zastupitelstva mésta

zajistuje pInéni ukoll v oblasti rozvoje a propagace mésta

vyjadiuje se k hodnoceni vSech pracovniku uréenych odbori méstského Ufadu

Mistostarosta je neuvolnénym &lenem zastupitelstva mésta pro vykon funkce. Plni
ukoly starostky v rozsahu uréeném radou mésta. Zajistuje pinéni Ukoll v oblasti péce
0 majetek mésta.

Mistostarosta zejména :

e sleduje a hodnoti praci vybort a komisi mésta



ClL.3

1V ramci méstského Ufadu realizuji fidici ¢innost i vedouci odboru. Jejich prava a
povinnosti jsou dany Gstavou a mezinarodnimi smlouvami, zakony, vyhlaskami,
nafizenimi vliady, obecné zavaznymi vyhlaskami, vnitinimi pfedpisy organizace a
timto organizaénim fadem. V mezich tohoto organiza¢niho fadu je urcita Cast fidici
&innosti svéfena i vedoucim oddéleni.

2 Vedouci odboru :

je do funkce jmenovan usnesenim rady mésta

zajistuje pinéni Gkolu ve vSech vécech odboru véetné véci koncepcnich
pfipravuje a vyhodnocuje materidly v oblasti smluvnich vztahl ve vécech
souvisejicich s ginnosti odboru

zodpovida za zpracovani a aktualizaci koncepce rozvoje mésta v oblasti sve
plUsobnosti

zaji$tuje podporu ¢innosti vyboru zastupitelstva mésta a komisi rady mésta
ridi a kontroluje pracovniky odboru

stanovuje Ukoly vedoucim oddéleni a organizacnich slozek

hodnoti vedouci oddéleni a organizacnich slozek

vyjadfuje se k hodnoceni v8ech pracovnik( odboru

zodpovida za splnéni UkolU vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva mesta,
rady mésta, komisi rady mésta a vybor( zastupitelstva mésta a z porady
vedoucich odborl

zodpovida za dodrZzovani normativi uvedenych v tomto organizanim fadu
zodpovida za zajisténi Gicelné spoluprace s ostatnimi odbory a organy mésta
zodpovida za efektivni vyuzivani pracovni doby, pracovniki odboru a
technického vybaveni

rozhoduje o vécech na zakladé udélené pravomoci

rozhoduje o vylouceni pracovnika z projednavani a rozhodovani veci pro
podjatost

zpracovava navrhy na:

- efektivni zmény v odboru ( personalni, materialové i procesni )

- jmenovani a odvolani vedoucich oddéleni

- platové zarazeni a odménovani pracovniku odboru

3 Vedouci oddéleni a organizacni slozky

je do funkce jmenovan radou mésta

zodpovida za dodrZovani normativi uvedenych v tomto organizanim fadu
zodpovida za pInéni Gkold mu uloZzenych

fidi a kontroluje pracovniky oddéleni

stanovuje Ukoly pracovnikim oddéleni

hodnoti pracovniky oddéleni

rozhoduje o vécech na zakladé udélené pravomoci

zpracovava navrhy na :

- efektivni zmény v oddéleni ( personalni, materialové i procesni )

- odméniovani pracovnikl



4 Zameéstnanec:
e zodpovida za spinéni tkoli mu ulozenych
e rozhoduje o vécech na zakladé mu uloZzené pravomoci
e zodpovida za dodrZovani normativii uvedenych vtomto organizacnim radu,
muzZe byt vylouéen z projednavani a rozhodovani véci pro podjatost

Cl.4

Pro zabezpeéeni Ukoli a pro nezbytnou informovanost vedoucich a ostatnich
zaméstnanch méstského Ufadu svolava starostka, mistostarosta a vedouci odbor( podle
potieby pracovni porady. Povazuje-li osoba svolavajici poradu za potfebné, jsou z téchto
porad pofizovany struéné zapisy. Porady nemaji pro svolavajiciho zavazny charakter,
k jejich zavérim vsak pfihlizi pfi svém rozhodovani v konkrétni veci.

Cast Il
Postaveni zaméstnancu zafazenych do méstského Ufadu

Cl.5

1 Zaméstnanci organiza¢né zarazeni do méstského Ufadu jsou v pracovnim pomeru
k méstu .

2 Za mésto mohou jeho zaméstnanci Cinit pravni Ukony, je-li to stanoveno timto
organizaénim fadem, pfipadné individualnimi rozhodnutimi pfisludnych organu
mésta.Takové ukony je opravnén &init namisto nich &i vedle nich vzdy statutarni
organ mésta ( starostka v rozsahu svych pravomoci svéfenych ji radou mesta).
Pokud tak uéini, jsou Gkony zaméstnancu, které jsou v rozporu s ukonem statutarniho
organu, neudinné.

3 Zakladni prava a povinnosti zaméstnancil a vedoucich zaméstnanctl ( pracovniku )
méstského Ufadu upravuje zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjSich
pfedpis. V dal$im jsou povinni fidit se zakony a obecné zavaznymi piedpisy a
nafizenimi v oblasti samospravy a statni spravy, obecné zavaznymi vyhladkami a
nafizenimi mésta, usnesenimi zastupitelstva mésta a rady mésta, smeémicemi a
pokyny starostky a mistostarosty, pokyny a opatfenimi vedoucich pracovniku.

4 Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu a vedoucich zaméstnancl, pokud jsou
Urednikem, upravuje téz zakon ¢.312/2002 Sb.



Cast IV.
VnitFni ¢lenéni

¢l.6.
Poéet zaméstnanctl

Rada mésta rozhoduje o zfizeni & zrudeni odborl a oddéleni méstského Gfadu, v dal$ich
pak stanovuje celkovy poéet zaméstnanci mésta v méstském Gfadu a v organizacnich
slozkach mésta.

1

) CL7
Clenéni méstského uradu

Méstsky Urad je élenén na odbory a oddéleni. V ¢ele odboru stoji vedouci, jmenovany
radou mésta. Ridi a kontroluje &innost odboru, nese odpovédnost za vykon
pfenesené plsobnosti na svéfeném Useku a v ramci svéfené pusobnosti podepisuje
rozhodnuti a opatfeni. Toto opatieni mlze prenést na vedouciho oddéleni v rozsahu
jeho &innosti. Je opravnén jednat v témz rozsahu jménem méstského Ufadu. V oblasti
samostatné pusobnosti plni Ukoly ulozené radou mésta a zastupitelstvem mésta,
pfipadné v ramci svéfenych kompetenci jejich usneseni realizuje. Pokud mu v oblasti
samostatné plGsobnosti neni pfislusnym organem svéfena pravomoc, neni opravnén
podepisovat rozhodnuti nebo opatfeni.

V Eele oddéleni je vedouci jmenovany radou mesta na navrh vedouciho pfisludného
odboru. Ridi &innost oddéleni a je zodpovédny vedoucimu odboru, kterému je pfimo
podfizen.

Organizaéni struktura a napli prace vyplyvajici z pusobnosti méstského Gfadu, jsou
stanoveny v priloze tohoto organizaéniho fadu.

Odbory méstského uradu :

- odbor vnitfnich a vnéjsich véci ( VavV )
1. organizaéni slozka méstska knihovna
2. organizacni sloZka penzion pro seniory
- finanéni odbor ( FO )
- odbor rozvoje mésta a investic ( RMal )
1. odd&leni méstskych sluzeb — sidlo mimo budovu M&U ( primyslova zona)
2. oddéleni majetku, vystavby, Zivotniho prostfedi, odpadového hospodarstvi



o K:

Nad ramec stanovenych ndplni je starostka mésta opravnéna pienést na jiné
zaméstnance dal$i Ukoly nebo rozhodnout o kompetencich ve spornych pfipadech,
pokud jim tyto nejsou vymezeny zakonem.

Cast V.
Zastupovani a predavani funkci

¢L.9

Vedouciho odboru a organizacni slozky zastupuje zastupce jim povéfeny. Trvalé
povéieni je obsahem pracovni naplné. V dobé nepfitomnosti pfislusného vedouciho jej
zastupce zastupuje v plném rozsahu, pokud zastupovany nevymezil oblasti, ve kterych
neni zastupujici pracovnik opravnén za néj rozhodovat. V ramci platné legislativy ma
zastupovany pracovnik pravo zrusit rozhodnuti uinéné zastupujicim pracovnikem.
Vedouci pracovnik odpovida za odbornou a vécnou pfipravu svého zastupce pro pfipad
zastupovani.

Cl.10

Pri pfedavani funkci a zastupovani na dobu delSi nez 2 mésice se o tomto provede
pisemny zapis, kde je podepsan aktualni stav a nejbliz§i ukoly. Ma-li predavajici
uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti, provede se inventarizace a pfedani svéreného
majetku.

CL11

Vedouci odboru mulzZe pro jednotlivé pfipady zmocnit svého podfizeného jednat
v rozsahu opravnéni, které musi byt pro kazdy pfipad zvlast vymezeno.

Zakonem vyhrazené pravomoci Ize delegovat pouze vrozmezi, které urCuje zakon,
ostatni pravomoci je mozno delegovat v hierarchii podiizenosti smérem dolQ.

Pravomoci vyhrazené v oblasti statni spravy mlze delegovat starostka nebo krajsky
Urad na komise nebo jednotlivé pracovniky méstského uradu.

Pravomoci v oblasti samospravy, které nejsou zdkonem vyhrazeny, muze delegovat
rada mésta na komise nebo jiné osoby.



Rozpocéet, schvalovani hospodarskych operaci
Cl12

1 Schvalovanim hospodaiskych ( finanénich ) operaci se povéfuji dle pfislusnych
rozpoétovych kapitol jednotlivi vedouci odbor(l a jejich zastupci. Kone¢né schvaleni
pied proplacenim provadi starostka svym podpisem.

2 Obéh Uugetnich dokladi a schvalovani hospodafskych operaci je upraveno
pfisludnou vnitini organizaéni smérnici ,Obéh Uéetnich dokladd”, kterou novelizuje
finanéni odbor méstského ufadu.

3 Prislusnou vnitini smérnici ,Obéh Ucetnich dokladu” jsou uréeni vedouci odbort a
spravci rozpodtovych Kkapitol, ktefi pfipravuji rozpocet, spolupracuji s finanénim
odborem ( ktery je ustfednim, metodickym, koordinaénim a kontrolnim organem
v otdzkach rozpoétu, pokud kontrola neni svéfena kontrolnimu nebo finanénimu
vyboru ), zabezped&uji pinéni rozpoétu a jeho vyhodnocovani.

4 Pfislugnou vnitini smérnici ,Obé&h ucetnich dokladd" jsou ureni spravci majetku
mésta na jednotlivych kapitolach a jejich povinnosti.

Cast VL.
Vnitini chod méstského uradu

ClL13

Jednotlivé odbory a zaméstnanci pii své ¢innosti vzajemné spolupracuji a informuji se
zejména o projednavanych vécech v navaznosti na rozdéleni pravomoci a pro
zabezpeceni jednotného postupu a optimalni koordinace €innosti.

Cl.14

V pfipadé nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych odbort je
koordinatorem starostka, pokud nedojde pfimo k dohodé mezi vedoucimi odbortl, nebo
neurci-li starostka koordinatorem jednoho z vedoucich odborl, nebo neni-li ustavena
zvlastni pracovni skupina a jeji vedouci.

ClL.15

Utednici, ktefi dle zakona &.500/2004 Sb. — spravni fad — provadéji ukony v ramci
spravniho fizeni na zakladé své napiné prace, jsou opravnéné Gredni osoby k provadéni



Ukond spravniho organu v fizeni v piném rozsahu. Podepisovani rozhodnuti vyplyvajici
ze spravniho fizeni se fidi ¢l.17 tohoto organizaéniho fadu.
Spory vzniklé mezi odbory méstského ufadu vramci pinéni pracovnich ukoll feSi
vedouci odbort. Nedojde-li k dohodé&, rozhodne starostka.

1
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Cast VIL.
Podepisovani dokumentt

Cl.16

Véechny listiny, které jsou vyhotoveny organy mésta a tykaji se otazek samostatné
plsobnosti mésta, se v zahlavi oznacuji ,Mésto Lom". Tyto listiny jsou opravnéni
podepisovat pouze starostka, vjeho nepfitomnosti mistostarosta, popfipade dalsi
zaméstnanec, ktery ma k tomuto pisemné zmocnéni. Toto ustanoveni se tyka téz
pisemnosti, vzeslych z jednani zastupitelstva mésta.

Véechna pisemna opatieni v otdzkach prenesené plisobnosti se v zahlavi oznacuji
Méstsky Ufad Lom“. Tyto listiny podepisuji opravnéni vedouci odborl, oddéleni,
ufednici a referenti.

L7

Podpisové pravomoci

Pravo podepisovat je stanoveno takto :
- starostka podepisuje zejména :

obecné zavazné vyhlasky mésta spoleéné s mistostarostou, event.
zmocnénym ¢lenem zastupitelstva mésta

nafizeni mésta spole¢né s mistostarostou, zmocnénym ¢lenem rady mesta
zapisy a usneseni z jednani zastupitelstva mésta spole¢né s mistostarostou a
ovérovateli

zapisy z jednani rady mésta spoleéné s mistostarostou a ovérovatelem
pisemnosti, u nichZz dochazi podpisem ke vzniku zavazku ( nebo jen
potvrzeni ) pro mésto

rozhodnuti o pozastaveni vykonu usneseni rady mésta

pisemnosti vzniklé ze zastupovani mésta navenek, z jednani starosty a dalSi
pisemnosti podle zmocnéni rady mésta

pisemnosti obsahujici poZadavky nebo zavazna sdéleni adresovana
Poslanecké snémovné CR, vladé CR, jednotlivym ministrdm a jinym Gfednim
organum statni spravy



jmenovaci a odvolavaci dekrety feditelll pravnickych osob zaloZzenych nebo
zfizenych Méstem Lom

platové vyméry feditelll pravnickych osob zaloZenych nebo zfizenych Méstem
Lom

veskeré smlouvy a objednavky v ramci hospodareni mésta

interni normativni akty ( smérnice, pokyny )

pisemnosti méstského Urfadu zasadniho vyznamu adresované ministerstvim
a jinym Ustfednim organum statni spravy

pisemnosti pracovné pravni povahy vyplyvajici zfunkce vedouciho
organizace

pisemnosti v ramci konkrétniho povéreni nebo zmocnéni vyplyvajici z jeho
funkce vedouciho organizace

- mistostarosta podepisuje zejména :

pisemnosti spadajici do oblasti, které mu byly svéfeny radou mésta v ramci
rozvrzeni kompetenci mezi starostou a mistostarostou

listiny, kde pravo podepisovat vyplyva z pisemného trvalého nebo
jednorazového povéreni zastupovanim starosty

pisemnosti, které maji vztah s vykonem jeho funkce ( spolupodepisovani
obecné zavaznych vyhlasek, nafizeni apod.)

pisemnosti, které jinak podepisuje starosta mésta v pfipadé jeho zastupovani
v dobé nepfitomnosti

pisemnosti vzniklé z jeho jednani

- vedouci odbori jsou opravnéni podepisovat zejména :

e pisemnosti vzniklé z jednani vedouciho odboru

e pisemnosti vyhotovené vramci povéfeni Ukoly v oblasti samostatné
pusobnosti

e pisemnosti adresované odborim ministerstev majici vztah ke svéfené
¢innosti odboru, zejména odborna stanoviska k navrhim zakonu a
vyhlasek, korespondence majici charakter sdéleni, informace, vysvétleni
aj.

e pisemnosti vyplyvajici z vykonu statni spravy v oblasti prfenesené
pusobnosti, s vyjimkou véci, které patii do plsobnosti zvladtniho organu
mésta ( pfestupkova komise )

e pisemnosti vyplyvajici z odborného usmérfiovani fizenych organizaci na
daném useku Cinnosti

ostatni zaméstnanci méstského uradu podepisuji zejména :

e béZnou korespondenci, vyplyvajici z naplné prace
e DbézZnou korespondenci uvniti méstského Uradu ( sdéleni, informace )

10



Cl.18
Podepisovani spravnich rozhodnuti vydanych zvlastnimi
organy

Spravni rozhodnuti vydana zvlastnimi organy ( prestupkova komise ) zfizenymi dle
zvlastnich predpist podepisuje pfedseda komise, nebo jeho zastupce.

Cl19
Odpovédnost pri podepisovani

1 Podepisujici zaméstnanec odpovida Méstu Lom za $kodu, kterou zpusobil zavinénym
porusenim povinnosti, tedy i podepsanim nespravného obsahu odesilané
pisemnosti — dle pfislusného ustanoveni ZP - § 250 a nasledujici . V dobé
zastupovani pfijima zastupce nejen prava ale povinnosti a odpovédnost
zastupovaného, cozZ v plném rozsahu plati i pro podepisovani pisemnosti.

2 P¥ivyfizovani a podepisovani korespondence je odpovédnost rozdélena takto :

e administrativni pracovnik zodpovida za to, Ze napsal pisemnost pfesné podle .
konceptu, diktatu nebo ramcového vzoru, v pfedepsané formé& a Upravé,
s pozadovanym podétem kopii

e zpracovatel zodpovida za formalni a vécnou spravnost pisemnosti. Jeho
jméno je uvedeno v rubrice ,vyfizuje“ a je potvrzeno parafou na kopii

e podepisujici pracovnik schvaluje obsah pisemnosti a odpovida za spravnost
fedeni pfedmétné zalezitosti

Pisemnosti pfislusnych odbor( jsou evidovany ve spisové sluzbé

Cast Vil
Vztah k volenym organtiim mésta

Cl.20

Méstsky Urad zajistuje organizaéni a obsahovou pfipravu jednani volenych organt
mésta a zabezpeduje realizaci jimi prijatych usneseni

Cast ke krajskému Gfadu
Cl.21

Vztah méstského Ufadu a krajského Uradu upravuje zakon, dal$i obecné zavazné
predpisy a spole¢ny zajem na koordinaci éinnosti a vzajemné spoluprace.
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) Cast X
Rizeni pravnickych osob

¢l.22

K pravnickym osobam a zafizenim, které fidi mésto u nichZ vykonavéa zakladatelskou Ci
zfizovatelskou &innost mésto, vykonavaji pfislusnou kontrolni ¢&innost na zakladé
rozhodnuti rady mésta jednotlivé odbory a kontrolni nebo finanéni vybor. O Einnosti
téchto organizaci informuji vedouci odbort, kdykoli je o to poZadano.

Cast Xl
Kontrolni éinnost dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

Cl.23

Kontrolni &innost na svém Useku vykonavaji véechny odbory a jejich pracovnici dle
napini prace odborll. O zavaznych poznatcich z kontrolni &innosti neprodlené informuji
vedouciho odboru, popfipadé starostku. Ze zavérl kontrol jsou vedouci pracovnici
povinni vyvodit dusledky a pfijmout opatfeni k napravé.

e Kontrolni &innost pro M&U Lom provadi kontrolni vybor a finanéni vybor podle
zpracovaného ro¢niho planu kontrolni éinnosti.
Plan kontrolni innosti je predkladan ke schvaleni zastupitelstvu mésta

e Kontrolni vybor mlze provadét kontrolni €innost mimo schvaleny plan, na
vyzadani starostky mésta, &i zastupitelstva mésta
Pracovnici M&U jsou povinni spolupracovat s kontrolnim organem
Kontrolni organ zpracovava vysledné materialy z kontrolnich akci, vyZaduje
prijeti uginnych opatieni k odstranéni nedostatk( a kontroluje jejich pinéni.

e Kontrolni organ je opravnén nahlizet s védomim prislusnych pracovniki do
véech pisemnosti mésta, nebrani-li tomu platné pravni pfedpisy

e Je opravnén vstupovat s védomim vedoucich pracovniki do vSech objektl a
prostor v majetku mésta.

e Kontrolu hospodaieni obce za uplynuly kalendaini rok provadi krajsky urad,
nebot Lom je obec s méné nez 15.000 obyvatel.

Cast Xl
Poplatky, pokuty, vykon rozhodnuti

Cl.24

Postup pfi vyméfovani, placeni a vymahani mistnich a spravnich poplatki a pokut je
upraven pravnimi predpisy, popf. vnitftnim predpisem. PenéZité pinéni z vykonu
rozhodnuti vymaha pfislusny odbor méstského uradu.
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Cast Xlll
Vztahy méstského urfadu a odborové organizace

¢l.25

Vztahy méstského Ufadu a odborové organizace jsou podrobné& upraveny v pracovné
pravnich predpisech a kolektivni smlouvé.

Cast XIV
Zavérecna ustanoveni

Cl.26

Véechny zmény a dopliky organizaéniho fadu, v€etné zmén organizacni struktury
méstského Uiadu, se provadéji pouze na zakladé rozhodnuti rady mésta.

Organizacni fad méstského Ufadu je souéasti kompletni soustavy vnitfnich smérnic
méstského Uradu a zavaznych predpisu.

Organizaéni rad méstského uradu nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

Organizaéni rad méstského urfadu byl schvalen usnesenim rady mésta ¢. 63/2011 ze dne
06.01.2011.

C .

Bc.Katefina Schwarzova
starostka

MESTO LOM g
se sidlem Méstsky tfad Lom
nam. Republiky ¢p. 13, 435 11 Lom
1C0: 00266035, DIC: CZ00266035
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ORGANIZACNi SCHEMA MéU LOM

|mistostarosta | «—

[ S S S S S

_ummmvm<ro<u organizace
|Méstské sluzby Lom
od 1.1. 2012

|starostka mésta

e r

| —— [kancelarF afadu

P

.

A J

1 referent

prispévkova organizace
ZS aMS Lom

}

}

!

vedouci financniho
odboru

1 ufednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnéna Gfedni osoba
k fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sb.

vedouci odboru
RMal

1 Ufednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnéna Ufedni osoba
k fizeni dle zak.c.
500/2004 Sb.

servis vedeni mésta
RM, ZM, sekretariat
1 afednik

vedouci odboru
VavVv

1 Gfednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnénd Gredni osoba
k Fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sb.

\

organizacni slozka
Méstska knihovna
1 vedouci

1 knihovnice

organizaéni slozka
PPS Lom a Louéna
1 vedoucl

3 sanitarky kmenové

4 sanitarky UP




FINANCNI ODBOR

vedouci finanéniho
odboru

1 Ufednik

dle zak. 312/02 Sh.
opravnéna ufedni osoba
k fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sb.

;

vedouci oddéleni
tucetni evidence
1 Gfednik

dle zak. 312/02 Sb.

mistni poplatky
vymahani pohledavek
1 Ufednik

dle zak. 312/02 Sh.
opravnéna Ufedni osoba

Kk Fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sbh.

!

fakturace
1 referent

!

mzdova ucetni
1 referent




ODBOR ROZVOJE MESTA A INVESTIC

|pfispévkova organizace

IMéstské sluzby Lom
lod 1. 1. 2012

|oddéleni Méstskych sluzeb

P—

1 referent

vedouci odd. Méstskych sluzeb

e

el

T

|mistr dopravy, udrzby | «—»

vedouci odboru
RMal

dotaéni tituly

1 Ufednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnéna Ufedni osoba
k fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sb.

1 referent

referent odd. Méstskych sluzeb

ﬁ

mistr Upravy
a obnovy zelené

pracovnici dopravy
a adrzby, UP

'

pracovnici Upravy
a obnovy zeleng, UP

oddéleni majetku, vystavby,
odpadového hospodaistvi

N_ul_

1 Gfednik

vedouci odd. majetku, vystavby,
ZP, odpadového hospodarstvi
majetkopravni Gsek, vystavba

L —

ZP, Nm:._mnhm_m?m_
komunikace
1 drednik

odpadové
hospodarstvi
1 Gfednik

v

..:&.m:._:@ bytovych
a nebytovych prostor
1 referent

pokladna

sprava a udrzba
bytového

a nebytového fondu

1 referent




ODBOR VNITRNICH A VNEJSICH VECI

vedouci odboru VavV
matrika, pfestupky, OCK
1 afednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnéna dfedni osoba

k fizeni dle zak.¢.
500/2004 Sh.

I

[ukdizeZka]

organizaéni slozka
Méstska knihovna

organizacni slozka
PPS Lom a Lou¢na

}

1 afednik

dle zak. 312/02 Sb.
opravnéna (fedni osoba
k fizeni dle zak.¢&.
500/2004 Sb.

evidence obyvatel, pfestupky
stiznosti, OP a CD, archiv

:

pohrebnictvi, socialni véci,
pec. sluzba, PPS, prestupky
1 aiednik

dle zak. 312/02 Sb.

opravnéna uredni osoba

k fizeni dle zak.¢&.

500/2004 Sh.




